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de Transporturi si de Constructii lasi, Inspectoratul Scolar, Politie, instante judecitoresti,
Avocatul Poporului etc. In cazuri exceptionale, se poate acorda acces Comisiei de cercetare
disciplinard desemnati de conducerea unititii, in cadrul unei anchete disciplinare, cu conditia
ca informatiile sa ajute la investigarea unei infractiuni sau a unei abateri disciplinare de natura
sd prejudicieze drepturile si libertatile unei persoane.

(27) Orice activitate de transfer si dezviluire a datelor personale cétre terti va fi
documentatd si supusd unei evaludri riguroase privind necesitatea comunicérii §i
compatibilitatea dintre scopul in care se face comunicarea si scopul in care aceste date au fost
colectate initial pentru prelucrare (de securitate si control acces).

(28) O inregistrare se poate descdrca si viziona In cazul producerii unui incident de
securitate, in cazul desfasurérii unei anchete disciplinare, In cazul procedurii unui incident in
sala de clasd sau in spatiul unititii de invatidmant, precum si In orice alte cazuri temeinic
justificate.

(29) Conducerea unititii de Invatdmant este obligata si asigure integritatea datelor de
pe unitatea de stocare a sistemului audio-video.

Art. 109. Responsabilul desemnat pentru supravegherea prelucririi datelor cu

caracter personal este dl. Coaja Costel, avand functia de profesor, in cadrul unitatii.
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ANEXA 1 - Comisia pentru monitorizarea si aplicarea Regulamentului Intern

EXTRAS PROCEDURA DE INFORMARE
SCOPUL:

Aceasta procedura isi propune o informare cat mai eficienta si mai exacta asupra
prevederilor RI

OBIECTUL:
Procedura se aplica tuturor cadrelor didactice, elevilor si profesorilor.

RESPONSABILITATI:

¢ Responsabil de procedura - Ciocoiu Vasile, responsabil al comisiei, raspunde de
buna informare a particularitatilor specifice scolii din regulament

e Directorul — raspunde de organizarea cadrului necesar unei informari cat mai vizibile
si punctuale;

e Profesorii diriginti —raspund de popularizarea masurilor reglementate la nivelul
elevilor si al parintilor

PROCEDURA:

Pasull: Se prezinta Consiliului Profesoral prevederile prezentului regulament, subliniand
aspectele particulare ale acestuia;

Pasul 2: Se prelucreaza la ora de dirigentie la inceputul anului scolar, argumentand necesitatea
respectarii lui intocmai pecum si consecintele care survin din nesupunerea la normele
prezentate. Elevii semneaza ca au luat la cunostinta si ca isi iau angajamentul sa il respecte
intocmai;

Pasul3; In prima sedinta cu parintii din anul scolar, profesorii diriginti informeaza cat mai
complet parintii despre RI punand accentul pe elementele de noutate si specificitate ale acestuia
care vin in completarea regulamentului scolar. Parintii semneaza cu scoala Acordul de
Parteneriat.

Pasul 4: Responsabilul comisiei strange si pune la dosar dovezi referitoare la prelucrarea RI:
semnaturi, chestionare, etc
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ANEXA 2 - Comisia pentru monitorizarea si aplicarea Regulamentului Intern

EXTRAS PROCEDURA PRIVIND MOTIVAREA ABSENTELOR ELEVILOR

SCOPUL: Aceasta procedura isi propune respectarea de catre cadrele didactice a
Regulamentului privind modalitatea de motivare a absentelor.

OBIECTUL:

Procedura se aplica profesorilor diriginti din Liceul Tehnologic de Transporturi si de
Constructii lasi RESPONSABILITATI:

e Responsabil de procedura —Ioan Cristina, membru al comisiei, raspunde de
respectarea modalitatilor de motivare a absentelor.

e Directiunea — raspunde impreuna cu membrii Consiliului de Administratie de
verificarea periodica a corectitudinii aplicarii Regulamentului;

e Profesorii diriginti —raspund de motivarea absentelor in timpul prevazut de RI.

PROCEDURA:

Pasull: La fiecare ora de dirigentie, profesorul-diriginte are obligatia de a verifica numarul
de absente pentru fiecare elev in parte, efectuat in saptamana precedenta.

Pasul 2: In baza adeverintelor medicale, respectiv cererilor trimise de parinti si vizate de
conducerea scolii, se motiveaza absentele pentru perioada prevazuta in documentele mai sus
mentionate.

Pasul3; Se procedeaza la numararea absentelor nemotivate, si se trimit
averismente/preaviz pentru elevii care au intocmit numarul de absente nemotivate prevazut
de Regulament (20).

Pasul4; In cazul elevilor ce au intregistrat 40 de absente nemotivate, se intruneste Consiliul
profesorilor_clasei, in care se decide situatia elevului, iar pentru elevii cl a XI-a si a XII-a se
supune dezbaterii referatul de exmatriculare intocmit obligatoriu de diriginte.

Pasul5: Se aduce la cunostinta Consiliului Profesoral, spre validare, de catre diriginte,
referatul de exmatraculare analizat anterior de Consiliul Profesoral al clasei.
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ANEXA 3 - Comisia pentru monitorizarea si aplicarea Regulamentului Intern

EXTRAS PROCEDURA PRIVIND RESPECTAREA NORMELOR DISCIPLINARE
SCOPUL:

Aceasta procedura isi propune monitorizarea respectarii normelor de disciplina si conduita, a
unei atitudini corespunzatoare climatului scolar.

OBIECTUL:
Procedura se aplica elevilor Liceului Tehnologic de Transporturi si de Constructii Iasi

RESPONSABILITATI:

Responsabil de procedura — Tarca Laurentiu, membru al comisiei, raspunde de verificarea

aplicarii normelor disciplinare.

Directiunea — raspunde de asigurarea unui climat propice, din acest punct de vedere,

desfasurarii procesului intructiv-educativ.

Profesorii diriginti —raspund de respectarea Regulamentului, aplicand sanctiuni si acordand

recompense dupa caz.

Profesorul de serviciu - asigura, evalueaza si consemneaza respectarea ordinii, disciplinei,

comportamentului elevilor, in timpul programului.

Profesorii- asigura si mentin un climat favorabil studiului in timpul orelor de curs.
PROCEDURA:

Pasul I: 1a inceputul programului, profesorul de serviciu, insotit de personalul de paza,
supravegheaza intrarea elevilor in scoala, verificand tinuta si capacitatea elevilor de a
participa la orele de curs.

Pasul 2: In timpul recreatiilor, profesorii de serviciu asigura la nivelul fiecarui etaj al scolii,
mentinerea disciplinei si a unei atmosfere armonioase si relaxante.

Pasul 3; In cazul identificarii unor comportamente deplasate sau evenimente deosebite,
profesorul de serviciu intervine si anunta dirigintele si conducerea unitatii, in vederea
aplicarii masurilor prevazute in RI care sa restabileasca normalitatea.

Pasul 4. ] a sfarsitul programului, profesorii de serviciu consemneaza in procesul-verbal
modul in care s-a desfasurat activitatea in ziua respectiva.

Pasul 5: 1 .a ora de dirigentie, pentru elevii cu abateri disciplinare, dirigintele aplica
avertismente, mustrari sau alte sanctiuni, si totodata se preocupa de prelucrarea normelor de
conduita si comportament civilizat.

Pasul 6. La sfarsitul semestrelor, cu ocazia incheierii mediei la purtare, profesorul diriginte
convoaca Consiliul profesorilor clasei si consulta situatia elevilor cu abateri disciplinare, spre
a fi validata de catre Consiulul Profesoral.
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ANEXA 4 - Comisia pentru monitorizarea si aplicarea Regulamentului Intern

EXTRAS PROCEDURA GENERALA DE INTERVENTIE IN CAZUL SITUATIILOR
DE VIOLENTA

SCOPUL:

Aceasta procedura isi propune interventia eficace in cazul unor forme usoare de violenta cum
ar fi: 1. Violarea secretului corespondentei (accesarea fara
consimtaméntul persoanei a calculatorului,
telefonului mobil etc.)
2. Discriminare si instigare la discriminare
3. Insulte grave, repetate
4. Amenintari repetate
5. Santaj
6. Inselaciune
7. Instigare la violenta
8. Violente fizice usoare, fara arme (lovire)
9. Lasarea fara ajutor sau lasarea fara ajutor prin omisiune de instiintare
10. Introducerea unor persoane strdine in incinta scolii
11. Alarma falsa
12. Tnsusirea bunului gasit
13. Furt si tentativa de furt
14. Distrugerea bunurilor unor personae sau a bunurilor scolii
15. Consum de alcool sau alte substante psihoactive

OBIECTUL:

Procedura se aplica tuturor elevilor si angajatilor Liceului Tehnologic de Transporturi si de
Constructii Iasi

RESPONSABILITATI:

Responsabil de procedura — Ciocoiu Vasile, membru al comisiei pentru aplicarea RI
precum si membru al Comisiei pentru combaterea violentei;

Directiunea — raspunde de aplicarea masurilor optime pentru rezolvarea situatiilor de criza
survenite in situatiile 1-15;

Profesorii de serviciu — raspund de identificarea si instiintarea in timp cat mai scurt a
directiunii precum si a profesorilor diriginti;

Profesorii diriginti —raspund de instiintarea directiunii, investigarea situatiei create precum
si de instiintarea parintilor;

74



LICEUL TEHNOLOGIC DE TRANSPORTURI SI DE CONSTRUCTII IASI

B-dul Socola nr.82, cod 700268, lasi ; Tel. 0232-241844 [/ 237323; Fax. 0232-23732
-, Adresa e-mail: lictranspcfr@yahoo.com sau Web: http://Ittciasi.ro

Psihologul scolii —asigura consilierea victimei, agresorului si parintilor acestora;
Profesorii — raspund de stingerea conflictului in situatia in care acesta se desfasoara in
apropierea lor;

Personalul cabinetului medical —raspund de primul ajutor;

Personalul de paza- raspunde de inteventia rapida in solutionarii problemei.

Forme usoare de violenta

Pasul 1: Este sesizatd comisia de violentd si conducerea scolii (daca este cazul)

Pasul 2: Se realizeaza o ancheta detaliata

Pasul 3: Este luatd o decizie privind aplicarea sau nu a unei sanctiuni dupa consultarea
Consiliului clasei

Pasul 4: Se aplica sanctiunea

Pasul 5: Se informeaza périntii, tutorii sau sustindtorii legali

Pasul 6: Se stabilesc masuri de asistentd pentru victiméa/agresor

Pasul 7: Se monitorizeaza interventiile, colaborind cu périntii si psihologul scolar

Forme grave de violenta

Pasul I: Dirigintele anuntad conducerea unititii de invatamant
Pasul 2: Directorul sesizeaza Autorititile competente
(Jandarmeria/Polifia de Proximitate/DGASPC etc.)
Pasul 3: Se sesizeaza parintii, tutorii sau sustinatorii legali
Pasul 4: Se informeaza Inspectoratul Scolar Judetean (consilierul de imagine), in raport cu
gravitatea faptei

Pasul 5: Se ingtiinteaza Comisia de violenta

Pasul 6 : Comisia de violentd — realizeaza o anchetd detaliatd — propune masuri
specifice

Pasul 7: Se convoaca Consiliul clasei , se stabileste/propune sanctiunea

Pasul 8: Dirigintele — Aplica sanctiunea conform Regulamentului de organizare si
functionare al unitatii de invitimant — Completeaza Fisa de inregiswrare a cazului de
violenti si o transmit persoanei desemnate de Comisia de violenta si centralizeze fisele si sa
le Tnregistreze in baza de date a scolii

Pasul 9: Psihologul scolar — realizeazi consilierea psihologicd pentru victimé/agresor ,

colaboreaza cu dirigintele si familia elevului, monitorizand cazul.
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ANEXA 5 - Comisia pentru monitorizarea si aplicarea Regulamentului Intern

EXTRAS PROCEDURA DE VERIFICARE A PASTRARII CURATENIEI SI CONDITIILOR DE
IGIENA IN SPATIILE DESTINATE ACTIVITATII INSTRUCTIV EDUCATIVE

SCOPUL: Aceasta procedura isi propune respectarea de catre elevi a mentinerii curateniei si
aspectului claselor si cabinetelor scolare in vederea desfasurarii in bune condi#i a procesului
instructiv educativ.

OBIECTUL: Procedura se aplica tuturor elevilor.
RESPONSABILITATI:

Responsabil de procedura — Vasiliu Liliana, membru al comisiei, raspunde de
monitorizarea claselor cu privire la respectarea curateniei , aspectului si ordinii prevazute
prin regulament;

Directiunea — raspunde de verificarea periodica la clasele unde elevii nu se supun acestei
obligatii;

Profesorul de serviciu pe etaj — raspunde de verificarea claselor de la etajul respectiv si
consemneaza in procesul verbal clasele la care nu se respecta prevederile regulamentului;
Profesorii diriginti —raspund de monitorizarea elevilor de serviciu care refuza sa se implice
in indeplinirea atributiilor care le revin si aplicarea masurilor din prezentul regulament;
Profesorii — raspund la fiecare ora de curs de felul in care arata spatiul in care isi desfasoara
activitatea, prin propria autoritate si prestanta .

PROCEDURA:

Pasul 1: Lainceputul anului scolar dirigintii stabilesc impreuna cu elevii si parintii clasei
masurile ce trebuiesc intreprinse pentru asigurarea unui climat propice desfasurarii
activitatilor didactice.

Pasul 2: 1a inceputul fiecarei ore se pretinde elevilor clasei sa fie asigurate conditiile de
igiena si ambient corespunzator;

Pasul 3; 1.a sfarsitul fiecarei zile elevul de serviciu supravegheaza si raspunde de felul in
care elevii clasei se implica in asigurarea curateniei la locul de munca.

Pasul 4; Elevii care nu se supun sunt notati de elevul de serviciu, de profesorul care
sesizeaza aspectele necorespunzatoare , iar lista acestora este inmanata dirigintelui;

Pasul 5: Profesorul de serviciu pe etaj verifica aspectul claselor, in pauza sau la sfarsitul
orelor , prin sondaj;

Pasul 6 _1a clasele care, in mod repetat, se semnaleaza incalcarea regulamentului privind
curatenia si aspectul claselor, membrii comisiei anunta directiunea scolii care ii va monitoriza
o perioada mai lunga pana se restabileste la nivelul clasei aplicarea regulamentului;

Pasul 7: Afisarea claselor care in mod constant se implica in asigurarea si imbunatatirea
aspectului si curateniei claselor si a celor care in mod repetat se sustrag regulamentului In

vigoare (cu dovezi — poze).
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